附件2.1
科技报告word文档模板

呈交的科技报告的word文档一般是从目录开始。封面、基本信息表（辑要页）系统数据导出转换时自动生成，不需作者制作。
个别报告有“致谢”，致谢页应放在目录之前，它属于前置部分的内容，与目录之间设分页符，格式与目录和图表清单相同。
目 录
目录的题目为三号黑体、居中、1.5倍行距，建议段前段后0.5行或6磅。
以下为目录的内容，目录内容五号宋体，居左、1.5倍行距，先对正文中的各级标题进行标引，word自动生成。
0 引言..............................................................1
1 *******************************************.......................1
  1.1 ***************************************.......................2
  1.1.1 *************************************.......................2
  1.1.2 *************************************.......................3
  1.2 ***************************************.......................3
2 *******************************************.......................3
  2.1 ***************************************.......................4
  2.1.1 ***************************************.....................4
  2.1.2 ***************************************.....................4
  2.2 ***************************************.......................5
3 *******************************************.......................5
  3.1 ***************************************.......................5
  2.1.1 ***************************************.....................6
  2.1.2 ***************************************.....................6
  3.2 ***************************************.......................6
4 结论（结论和建议）...............................................10
参考文献...........................................................11
附录A***********************************..........................12




插图清单

图表清单（插图清单、附表清单）的题目为三号黑体、居中、1.5倍行距，建议段前段后0.5行或6磅。
以下为图表清单（插图清单、附表清单）的内容，为五号宋体、居左、1.5倍行距，先对文中的图题、表题进行标引，word自动生成。
图 1 **************************.....................................3
图 2 **************************.....................................5
图 3 **************************.....................................6
图 4 **************************.....................................8
图 5 **************************.....................................9



附表清单

表 1 **************************.....................................2
表 2 **************************.....................................4
表 3 **************************.....................................6
表 4 **************************.....................................7
表 5 **************************.....................................9


（图、表较少时，可以将插图清单、附表清单合并成图表清单，图在前，表在后）
个别报告有“符号和缩写语说明”，它属于前置部分的内容，需放在图表清单之后，单独成一页，格式与目录和图表清单相同。
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[bookmark: _Toc51665484]0 引言（正文中各级章节标题均为五号黑体、居左、1.5倍行距，不用空两格汉字（即：顶格），引言标题不编号或编号为“0”）
（引言可以描述或简要说明相关研究的背景、目的、范围、意义、相关领域的前人工作情况、本文的研究设想、方法、实验设计、预期结果、创新之处等。章节中的段落内容均为五号宋体，1.5倍行距，每个段落开始空两个汉字（4个英文字符）。引言不设二级、三级章节（即不设二级、三级标题），需要划分层次的可用（1）、1）等作为相应部分的编号；大型科技报告可用研究概述代替引言，研究概述作为一级标题编号为1，可设二级、三级章节。）
*********************************************************************************************************************************************************。
（1）*******************************************
（2）*******************************************
（除大型科技报告之外，科技报告从引言到结论各部分之间不需另一页）
以下为报告的主体部分。由于涉及的项目（课题）性质、学科、方法等不同，主体部分的具体构成或撰写方法可能会有很大的差异。应完整描述项目（课题）研究的理论、假设、过程、方法、结果等；应对使用到的关键装置、仪表仪器、材料原料等进行描述和说明；提供必要的图、表、数据等信息。需按研究任务或研究过程分章节编写，自拟章节标题，章节标题应由各部分内容提炼而成，要有实质性技术内容， “研究内容、研究方法、研究结果”等不宜做科技报告的章节标题（特别是不宜做一级章节标题）。
[bookmark: _Toc51665485]1 ************************（这是一级标题。各级章节编号与标题之间建议空半个汉字（一个英文字符），居左（顶格））
*********************************************************************************************************************************************************。
1.1************************（这是二级标题）
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665487]1.1.1************************（这是三级标题）
（正文中除了设立的章节外，仍需划分层次的，建议用（1）、1）等编号进一步描述相关内容）
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666211]表 1 ************
（文中图表居中。表题的表序、题目在同一行，之间可空半个汉字（1个英文字母），在表的上方、居中、五号黑体、建议单倍行距。尽量保持图和图题、表和表题在同一页）

	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1


（正文中图表居中，表中文字为小五号、宋体）
注: ***********************
（表注在表的下方，小五号、宋体，建议单倍行距）
[bookmark: _Toc51665488]1.1.2************************
*********************************************************************************************************************************************************。
例图




注: ***********************
（图居中，图注在图的下方，图题的上方，建议单倍行距）
[bookmark: _Toc51666245]图 1 **************************
（图题在图的下方居中，图序和题目之间建议空半个汉字，五号黑体，建议单倍行距）
[bookmark: _Toc51665489]1.2 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665490]	……………………………(1)公式1


（公式在正文中右对齐，序号一般用阿拉伯数字按大流水号加小括号连续编号）
2 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665491]2.1 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665492]2.1.1 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666212]表 2 ****************************
	2
	2
	2
	2

	2
	2
	2
	2

	2
	2
	2
	2

	2
	2
	2
	2


注: ***********************
[bookmark: _Toc51665493]2.1.2 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
例图




注: ***********************
[bookmark: _Toc51666246]图 2 **************
[bookmark: _Toc51665494]2.2 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665495]3 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665496]3.1 ************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665497]3.1.1 *********************************
*********************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666213]表 3 ***********************
	3
	3
	3
	3

	3
	3
	3
	3

	3
	3
	3
	3

	3
	3
	3
	3


[bookmark: _Toc51665498]3.1.2 *********************************
*********************************************************************************************************************************************************。
例图




[bookmark: _Toc51666247]图 4 **************
[bookmark: _Toc51665499]3.2 ********************************************************
*********************************************************************************************************************************************************。
（以下为科技报告的结论部分，结论部分的标题为结论（结论和建议），科技报告应有最终的、总体的结论。可以描述研究结果、研究发现，创新性成果等，评价其作用、影响，展望应用前景，提出研究建议。如果研究失败或没有明确的研究结果或结论，应进行必要的分析讨论。）
[bookmark: _Toc51665510]4 结论（结论和建议）（结论有无编号均可，不设二级、三级章节，需要划分层次的，建议用（1）、1）等编号）
*********************************************************************************************************************************************************。
（1）*******************************************。
[bookmark: _Toc51665511]（2）*******************************************。
参考文献（参考文献题目，五号黑体，1.5倍行距，参考文献需另起一页）
（以下为参考文献内容，五号、宋体、1.5倍行距，按《文后参考文献著录规则》编写）
[1] *************************************************************************** ******************。
[2] ***********************************************************************。
[3] **************************************************************************************。
[4] *************************************************************************** ******************。
[5] **************************************************************************。
[6] ****************************************************************************************。
[7] ***********************************************************************************。
[8] *************************************************************************** ******************。
[9] **********************************************************************。
[bookmark: _Toc51665512]
附录A ***************
（附录是正文的辅助材料和补充内容。建议附录序号与题目之间空半个汉字，五号黑体，1.5倍行距。附录要另起一页，若有多个附录，各附录之间也要另起一页）
（以下为附录的内容，与正文格式相同）
*********************************************************************************************************************************************************。
A1 **************************************
*****************************************************************************************************************************************。
表 A1 *********************
	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1


A2 *********************************
[bookmark: _GoBack]*********************************************************************************************************************************************************。

